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附件 2

继续教育学时网上核认操作指南
（个人版）

一、登录

打开“湖南人社公共服务网上服务大厅”网址 https://ggfw.

rst.hunan.gov.cn/hrss-pw-ui-hunan/#/login?redirect=%2F，登录个

人账号。

二、进入学时核认申报界面

第 1 步：点击“人才人事”。第 2步：点击“专业技术人

员管理”。第 3步：点击“继续教育”。第 4 步：点击“学时

核认申报”。
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三、学时核认申报

第 5步：点击“新增学时核认申报”（如下图所示）。



— 11 —

第 6 步：如实填写学时申报信息，并点击“学时佐证材料

上传”。

第 7步：按要求上传学时申报材料，并点击“上传”。

材料上传说明：

1.上传的材料严格按照继续教育文件要求上传；

2.在国外刊物发表的论文须提供检索材料。
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第 8步：点击“保存”。

第 9步：点击“提交”，等待审核。

说明：学时申报信息保存后，在点击提交前，可进行修改，

点击提交后，申报信息无法修改，需要后续审核流程退回后可

修改重新提交。

四、申请学时认定单

学时审核通过后，第 10步：点击“学时证书打印”。第 11
步：选择所需的起始年度。第 12步：点击“查询”。第 13步：

点击下载，下载保存学时认定单。


